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Ref: CUP D79I23001170005 

 

Marché pour la fourniture de produits alimentaires 

Bref Guide de la procédure 

 

Le seul objectif de ce document est de fournir une vue d'ensemble concise des principaux points de la 
procédure afin de faciliter la compréhension de sa structure. Les documents officiellement contraignants 
sont ceux indiqués ci-dessous qui constituent le dossier d'appel d'offres. 

 

Objet de la procédure : Le marché a pour objet la fourniture et la livraison de produits alimentaires  

Composition du dossier d'appel d'offres 

Le dossier est composé des plusieurs documents qui constituent les instructions pour la présentation de 
l'offre, les spécifications techniques des produits et le cadre contractuel. En particulier, les documents de 
référence sont les suivants : 

• Instructions aux soumissionnaires et annexes 
• Conditions particulières 
•  Projet de Contrat  

 

Documents à remplir et présenter pour la soumission  

Les offres, la correspondance et les documents associés aux offres échangées entre le soumissionnaire et le 
pouvoir adjudicateur doivent être rédigés dans la langue de la procédure, à savoir le français. 

• Tender form 
• Offre technique 
• Offre financier 
• Fiche signalétique financier 
• Fiche signalétique Entité légal  
• Déclaration sur l’honneur 
• Autre documents spécifié dans les instructions 

 

Soumission des offres 

Les offres doivent être soumises exclusivement par courrier électronique à l'adresse indiquè dans les 
instructions.  



                                                                             
La date limite de réception des offres de participation est indiquée au point 2 des instructions. Une offre 
reçue après le délai de réception des offres sera rejetée 

Les offres doivent être reçues à l'adresse indiquée dans deux enveloppes séparées : l'une contenant l'offre 
technique et les documents justificatifs, l'autre contenant uniquement l'offre financière. 

 

 

L'offre est jointe au courrier électronique sous la forme d'un fichier PDF protégé par un mot de passe. 
Aucun autre format ne sera considéré comme valable, sous peine d'exclusion de l'appel d'offres. Dans un 
souci de transparence, le mot de passe est communiqué au pouvoir adjudicateur le jour même de la séance 
d'ouverture des offres. Si le mot de passe n'est pas envoyé à temps, l'offre sera considérée comme exclue. 

 

Evaluation des offres 

 La date et le lieu de la séance d’ouverture des offres sont indiqués à la section 2  des instructions 

Les offres seront évaluées par un comité d'évaluation choisi par l’autorité contractante. Le comité sera 
constitué à Rome, en Italie, et nommé par les organes décisionnels de l'organisme de promotion 

 

Notification de l’attribution 

En soumettant une offre, chaque soumissionnaire accepte d’être informé des résultats de la procédure par 
voie électronique. Cette notification est réputée avoir été reçue à la date à laquelle le pouvoir adjudicateur 
l’envoie à l’adresse électronique indiquée dans l’offre. Le pouvoir adjudicateur informera simultanément et 
individuellement tous les soumissionnaires de la décision d’attribution. 


