DISCIPLINARE DI GARA D’APPALTO CON PROCEDURA APERTA PER LA FORNITURA DI GENERI
ALIMENTARI DIVERSI DESTINATI ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO “LOKAEL HUMANITARE
HILFE IN DER UKRAINE” (SUPPORTO UMANITARIO LOCALIZZATO IN UCRAINA) FINANZIATO DA
AUSWARTIGES AMT — MINISTERO DEGLI AFFARI ESTERI DELLA GERMANIA - DIVISIONE
$07/508/S09 E GESTITO DALLA COMUNITA DI SANT’EGIDIO ACAP APS.

% I Auswirtiges Amt
-

|

CUP N D99/24000850005

Art. 1 - OGGETTO DELLA PROCEDURA.

Il presente disciplinare di gara ha per oggetto I'affidamento mediante procedura aperta della
fornitura di “generi alimentari diversi” per la realizzazione dell’intervento umanitario: “LOKAEL
HUMANITARE HILFE IN DER UKRAINE” (Supporto Umanitario Localizzato in Ucraina) finanziato
da AUSWARTIGES AMT — Ministero degli Affari Esteri della Germania e gestito dalla Comunita di
S.Egidio ACAP APS

La presente procedura é regolata dai seguenti documenti:

e Bando e disciplinare;

e Capitolato Speciale d’Appalto;

e Schema di contratto;

e Allegato A: Accettazione del disciplinare di gara

e Allegato B: Accettazione del Capitolato Speciale d’Appalto.

e Allegato C: Domanda di ammissione alla gara;

e Allegato D: Modello tracciabilita flussi finanziari - art. 7, comma 1, lettera del D.L.
12/11/2010, n. 187;

e Allegato E: Dichiarazione sostitutiva dell’Atto di Notorieta - art. 47 del D.P.R.
28/12/2000, n. 445;

e Allegato F: Accordo di riservatezza;

e Allegato G: Schema offerta economica.

Art. 2 — STAZIONE APPALTANTE.

Comunita di S.Egidio ACAP - APS, Piazza Sant’Egidio n. 3/a — 00153 Roma (RM) - Tel.:
+3906585661, e-mail: amministrazione.acap@santegidio.org PEC:
amministrazione.acap@pec.santegidio.org sito Web https://acap.santegidio.org
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Art. 3—-FINANZIAMENTI
La fornitura & finanziata dal AUSWARTIGES AMT — Ministero degli Affari Esteri della Germania

Art. 4 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA
Possono partecipare alla presente gara i soggetti che siano in possesso dei seguenti requisiti:

a) requisiti morali di cui all’art. 80 del d.lgs 50/2016 ss. mm.;

b) requisiti di idoneita professionale ex art. 83, comma 1, lett. a), d.lgs. n. 50/2016:
iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura nel settore di
attivita oggetto di gara non inferiore ad anni 3 (tre);

c) requisiti economico-finanziari ex art. 83, comma 1, lett. b), d.Igs. n. 50/2016: fatturato
minimo annuo nel settore oggetto di attivita pari o superiore all'importo a base di gara.

d) requisiti tecnico — professionali ex art. 83, commal, lett. c), d.lgs. n. 50/2016:

e) aver svolto almeno n. 4 servizi analoghi nel triennio precedente.

f) certificazione DURC — Legge 55/190, art. 18; D.P.C.M. 55/1991, art. 9; Legge 266/2002,
art. 2. La certificazione DURC attestera la posizione regolare dell'impresa con i contributi
INPS, INAIL.

Per il punto “B” i partecipanti alla gara devono allegare alla documentazione dell’offerta, copia
del certificato di iscrizione alla CCIAA. Per il punto “F” i partecipanti alla gara devono allegare
alla documentazione dell’offerta, certificato DURC.

Non sono ammesse offerte con erogazione di forniture in sub appalto.

Gli operatori economici parteciperanno alla presente gara in forma singola. Non sono previste
partecipazioni di soggetti costituiti in forma associata.

Art. 5—-IMPORTO A BASE DI GARA
L'importo complessivo a base di gara viene stimato in €. 397.000 IVA inclusa.

Non sono ammesse offerte pari o superiori all'importo posto a base di gara. L’offerta dovra essere
valida per un periodo di 180 giorni successivi alla data di scadenza del termine ultimo fissato per
la ricezione delle offerte.

Il prezzo offerto in sede di gara si intende fisso e non soggetto ad alcuna modifica o rivalutazione
per 'intero arco della durata del periodo di 90 giorni, anche se dovessero intervenire variazioni di
costi della materia prima, della manodopera o di altri elementi di produzione.

Si precisa che il valore complessivo a base di gara € frutto di una stima relativa al presumibile
fabbisogno della Stazione Appaltante nell’arco temporale di durata dell’appalto stesso stabilita
nell’Art. 7 del presente disciplinare di gara. Pertanto, la predetta stima non & in alcun modo
impegnativa, né vincolante per la Comunita di S. Egidio ACAP - APS nei confronti degli aggiudicatari
dell’appalto medesimo, rispetto ai quali nulla sara dovuto qualora il quantitativo degli ordinativi
risulti inferiore al valore previsto.
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Art. 6 — DURATA DEL CONTRATTO
Il contratto avra vigenza con decorrenza della data di stipula per 05 (cinque) mesi.

Art. 7 — OFFERTA

L'offerta delle ditte partecipanti, pena I’esclusione dalla gara, dovra essere redatta mediante
compilazione degli appositi documenti regolati dal Bando e disciplinare e dal Capitolato di Spesa
(allegati A, B, C, D, E, F, G). La documentazione completa della gara d’appalto (in formato PDF e
in formato word per l'allegato G) puo’ essere scaricata dalle ditte partecipanti al portale
https://acap.santegidio.org .

Link: https://acap.santegidio.org/gara-alimentari-2025/

La documentazione dell’offerta dovra essere firmata dal legale rappresentante o dal
procuratore a cio autorizzato. La sottomissione dell’offerta implica la tacita accettazione di
tutte le condizioni descritte nello “Schema di Contratto”.

Nell’offerta dovra essere riportato I'importo offerto complessivo, IVA inclusa e debitamente
dettagliata, ottenuto dalla compilazione dell’apposito modello ALLEGATO “G” al presente
disciplinare di gara, che deve riguardare tutte le voci merceologiche in esso riportate. A pena
di esclusione dalla gara, non é consentito pertanto concorrere per una sola o per una sola
parte delle voci merceologiche medesime.

Art. 8 — RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il responsabile della procedura di affidamento e individuato nel Signor FABRIZIO MONTI, quale
coordinamento delle attivita amministrative e di rendicontazione dei progetti Ucraina. |l
responsabile della firma del contratto, € individuato nel Dottor CESARE GIACOMO ZUCCONI,
guale Legale Rappresentante della Comunita di Sant’Egidio ACAP - APS.

Art. 9 — RICHIESTA DELLA DOCUMENTAZIONE DELLA GARA D’APPALTO, QUESITI, CHIARIMENT E
INFORMAZIONI INERENTI ALLA PROCEDURA

La documentazione é consultabile e scaricabile dal portale https://acap.santegidio.org al
seguente link: https://acap.santegidio.org/gara-alimentari-2025/

Tutte le comunicazioni inerenti la procedura avranno luogo attraverso posta elettronica certificata.

Gli interessati potranno richiedere informazioni esclusivamente a mezzo posta
elettronica all'indirizzo: amministrazione.acap@pec.santegidio.org . Le richieste ed i quesiti
saranno accolti fino alle ore 12.00 del giorno (_04 luglio 2025 ) Ogni email PEC deve
necessariamente contenere nell’'oggetto la seguente dicitura: “BANDO DI GARA GENERI
ALIMENTARI AUSWARTIGES AMT - UKRAINE”.

LA STAZIONE APPALTANTE NON FORNIRA’ RISPOSTA A QUESITI PERVENUTI IN FORME DIVERSE
DALLA POSTA ELETTRONICA, IN PARTICOLARE NON VERRANNO FORNITE RISPOSTE TELEFONICHE.
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Art. 10 — PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E CRITERI DI AMMISSIBILITA
La documentazione di gara e le offerte economiche per singolo Lotto, devono pervenire via PEC,
in formato elettronico PDF, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 11 del mese di

luglio dell’anno 2025, al seguente indirizzo: amministrazione.acap@pec.santegidio.org
L'invio della documentazione in formato elettronico PDF deve essere effettuato con due distinte
PEC:
1. la prima contenente la documentazione di gara su file elettronico PDF protetto da
password.
2. la seconda contenente I'offerta economica su file elettronico PDF protetto da password

Entrambe le documentazioni devono essere timbrate e firmate dal Legale Rappresentante della
ditta.

Ogni PDF inviato deve essere protetto da password che impedisca manomissioni prima
dell’apertura delle offerte.

La password di protezione deve essere comunicata via PEC all'indirizzo
amministrazione.acap@pec.santegidio.org 10 minuti prima della data e orario apertura offerte
ricevute.

Saranno prese in considerazione solo le offerte pervenute entro il termine stabilito in formato
elettronico PDF protetto da password. Per il termine di presentazione delle offerte fara fede
data e ora di ricezione della missiva elettronica PEC.

La PEC di invio documentazione di gara in formato elettronico PDF con protezione di password
deve obbligatoriamente avere come oggetto: “INVIO DOCUMENTAZIONE “BANDO DI GARA
GENERI ALIMENTARI AUSWARTIGES AMT - UKRAINE”.

La PEC di invio delle offerte economiche per singolo lotto in formato elettronico PDF con
protezione di password deve obbligatoriamente avere come oggetto: “INVIO OFFERTA
ECONOMICA “BANDO DI GARA GENERI ALIMENTARI AUSWARTIGES AMT - UKRAINE”.

L'invio della documentazione di gara e offerte economiche deve effettuarsi esclusivamente nei
modi sopra descritti pena I’esclusione. Parimenti determina I’esclusione dalla gara il mancato
invio della password al sopra indicato indirizzo di posta elettronica PEC, 10 minuti prima della
data e orario apertura offerte ricevute.
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10.2 COMPOSIZIONE FILE ELETTRONICI IN FORMATO PDF PRESENTAZIONE OFFERTE

Sono richiesti quattro (2) file elettronici in formato PDF:

«* File PDF 1 “Documentazione” PROTETTO DA PASSWORD
+* File PDF 2 “Offerta economica PROTETTO DA PASSWORD

File PDF 1 “DOCUMENTAZIONE”

Ai fini della documentazione devono essere presenti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:

Certificato di iscrizione alla CIIAA.
Certificazione DURC

Allegato A

Allegato B

Allegato C

Allegato D

Allegato E

SRS NENENENEN

FILE PDF 2 “OFFEERTA ECONOMICA”
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L'offerta economica dovra essere compilata sul rispettivo modello dell’Allegato G rispettando
tassativamente la sua forma. L’utilizzo del modello Allegato G é obbligatorio.

Il concorrente dovra indicare nell’offerta, a pena di esclusione dalla gara, il prezzo unitario
offerto per ogni singolo pezzo di prodotto alimentare moltiplicato per la quantita richiesta per
singola voce. Dovra inoltre indicare il prezzo complessivo dell’offerta ottenuto dalla sommatoria
di tutti i prezzi delle singole voci merceologiche contenute nel modello ALLEGATO “G” al
presente disciplinare di gara e della rispettiva IVA.

Il prezzo complessivo dell’offerta dovra essere espresso in cifre e in lettere, con tre decimali dopo
la virgola. Eventuali decimali ulteriori rispetto ai 3 (tre) richiesti, verranno troncati e non saranno
presi in considerazione. Qualora il concorrente indichi un numero inferiore di decimali rispetto a
quelli richiesti, la commissione considerera i decimali mancanti pari a 0. In caso di discordanza del
prezzo complessivo espresso in cifre e lettere prevale I'importo piu vantaggioso per I'Ente.

Non é consentito pertanto concorrere per una sola o per una sola parte delle voci
merceologiche medesime.

L’offerta economica dovra rimanere fissa ed invariabile a tutti gli effetti per un periodo di
giorni 90 successivi alla data di scadenza del termine ultimo fissato per la ricezione delle offerte.
LUinvariabilita dell’offerta a tutti gli effetti per un periodo sopra citato deve essere
espressivamente indicata dopo il prezzo complessivo dell’offerta.



Infine I'offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa
concorrente. Nel caso in cui I'offerta sia sottoscritta da un procuratore, va allegata copia della
relativa procura notarile (generale o speciale).

Comporta l'esclusione automatica dell'offerta:

VVVYVY

Y V

il mancato utilizzo del modulo fornito dalla Stazione Appaltante;

La mancata protezione di password dei file elettronici in formato PDF;

la mancata sottoscrizione del modulo in ogni sua facciata con le modalita sopra indicate;
la mancata indicazione di uno o piu prezzi unitari (qualora non siano validamente
espressi né in cifre né in lettere);

ogni offerta condizionata, parziale, pari o superiore all'importo posto a base di gara;

la mancata espressione di invariabilita dell’offerta a tutti gli effetti per il periodo sopra
citato;

la mancata sottoscrizione dell’offerta da parte del legale rappresentante dell'impresa
concorrente o di un suo procuratore;

la mancata copia della relativa procura notarile (generale o speciale) nel caso in cui
I'offerta sia sottoscritta da un procuratore designato dal legale rappresentante
dell’impresa concorrente.

Art. 1 1- CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
La fornitura verra aggiudicata provvisoriamente al soggetto che avra presentato I'offerta con il

prezzo piu basso. Non sono ammesse offerte parziali o incomplete.

Si procedera all'aggiudicazione anche in caso di presenza di una sola offerta valida, se ritenuta
congrua. Qualora l'offerta economica sia giudicata anormalmente bassa, I’Amministrazione
richiedera alla ditta aggiudicataria tutte le informazioni e le giustificazioni ritenute necessarie al
fine di valutare la congruita dell’offerta stessa. In presenza di due o piu offerte che presentino
lo stesso importo (ribasso), la procedura di aggiudicazione verra sospesa e si procedera alla
richiesta ai suddetti concorrenti di presentazione offerta migliorativa sul prezzo entro 7 giorni
dalla “seance” di valutazione.

Non si procedera all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all'oggetto del contratto.

Precisazioni.

1. Le quantita registrate nella colonna “PZ Singoli” risultanti da un invio standard di prodotti
alimentari, non vincolano in nessun modo la Comunita di S. Egidio ACAP — APS.

2. |l rispetto della grammatura indicata nei singoli prodotti alimentari deve essere applicato
per calcolare il prezzo unitario per singola confezione. L'operatore economico risultante
vincitore dell’appalto potra proporre diverse grammature di confezioni in fase di consegna,
mantenendo perd come base di calcolo il prezzo unitario per singola confezione IVA inclusa
indicato sulla sua offerta.

3. Gli ordini, inoltre, avverranno, esclusivamente, fino alla concorrenza dell'importo di

disponibilita finanziaria (che, non necessariamente, coincide con quelli indicata nel
presente bando).
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4. L'offerta, ai fini della valutazione, deve considerarsi valida per un periodo di 90 giorni
successivi alla data di scadenza del termine ultimo fissato per la ricezione delle offerte.

5. Per tutti i prodotti I'etichettatura e gli imballaggi dovranno essere a norma di legge.

6. Le norme d produzione, la composizione e la qualita merceologica devono rispettare le
norme nazionali e CEE.

Art. 13 — APERTURA DELLE BUSTE

La Commissione procedera all’apertura della documentazione in formato PDF con protezione
password che avverra il giorno 15 del mese di luglio dell’anno 2025 alle ore: 10:00 presso la sede
della Comunita di S. Egidio ACAP — APS in Piazza Sant’Egidio 3/a, Roma. All’operazione potra
presenziare un rappresentante delle Societa offerenti munito di specifica delega conferita e d
copia del documento d’identita proprio e del Legale Rappresentante della Societa.

E prevista la possibilitd di presenziare alla apertura della documentazione in formato PDF in
“Conference Call”. Questa opzione prevede che le Societa esprimano preventivamente la loro
volonta di partecipare a distanza tramite comunicazione indirizzata all’indirizzo PEC specificato
nell’Art. 10 al fine di ricevere le autorizzazioni di collegamento.

Art. 14 — AGGIUDICAZIONE DEL CONTRATTO
La fornitura verra aggiudicata provvisoriamente al soggetto che avra presentato I'offerta con il
prezzo piu basso. Non sono ammesse offerte parziali o incomplete.

Si procedera all'aggiudicazione anche in caso di presenza di una sola offerta valida, se ritenuta
congrua.

La Commissione giudicatrice procedera alla seconda fase della gara riguardante la valutazione
tecnica, qualita media del singolo prodotto alimentare e valutazione finanziaria delle offerte
pervenute al fine di effettuare la conseguente aggiudicazione provvisoria a favore del migliore
offerente che avra raggiunto il massimo del punteggio. La valutazione tecnica si basera anche
sulla qualita delle marche proposte per singolo prodotto alimentare. Non si procedera
all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del
contratto.

La terza ed ultima fase della gara riguardera I'aggiudicazione definitiva che & subordinata alla
verifica del possesso dei requisiti da parte dell’aggiudicatario, nonché della veridicita delle
dichiarazioni rese. La Comunita di S. Egidio ACAP - APS si riserva la facolta di richiedere
all’aggiudicatario la produzione di documentazione eventualmente necessaria alla stipulazione
del contratto. Ad intervenuta efficacia dell’aggiudicazione definitiva (conseguente alla verifica
dei requisiti) la Comunita di S. Egidio ACAP - APS procedera inoltre a comunicare a tutti i
partecipanti le informazioni relative all’aggiudicazione.

In ogni caso di decadenza dell’aggiudicazione o risoluzione del contratto, la Comunita di
Sant’Egidio ACAP si riserva la facolta di aggiudicare la gara al primo concorrente che segue nella
graduatoria approvata con il provvedimento di aggiudicazione definitiva, alle medesime
condizioni proposte in sede di gara. La graduatoria sara considerata valida sino alla scadenza
naturale del contratto oggetto dell’appalto. Nel caso in cui la Comunita di S. Egidio ACAP - APS
dovesse avere la necessita di scorrere la stessa oltre i termini di validita dell’offerta economica,
il concorrente contattato dall’Amministrazione avra la facolta di accettare o meno la proposta
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contrattuale.

L'aggiudicazione sara vincolante immediatamente per la Ditta, mentre sara tale per I'Ente
appaltante solo dopo che sia stato eventualmente accertato il possesso dei requisiti previsti dal
disciplinare di gara e dichiarati, nonché I'assenza delle cause di esclusione. Il soggetto
aggiudicatario dovra garantire l'inizio del servizio dalla data indicata nel provvedimento di
aggiudicazione nei modi previsti dal presente disciplinare, dal capitolato, dall’offerta e dal
provvedimento di aggiudicazione.

Art. 15 — RISERVA DELLA STAZIONE APPALTANTE NELL’AGGIUDICAZIONE DEFINITVA

Le offerte non vincolano I'Ente, il quale si riserva, in sede di autotutela, di modificare,
sospendere o revocare la presente procedura di gara e di non procedere all’aggiudicazione a
causa di impedimenti sopravvenuti o per ragioni legate al mutamento degli obiettivi dell’Ente.

Art. 16 — STIPULA DEL CONTRATTO

In sede di stipula del contratto saranno gestiti tutti i dati e documenti richiesti per perfezionare
il contratto e, in particolare, I'invio del documento di stipula firmato. Il documento di stipula
conterra i dati dell’offerta aggiudicata in via definitiva.

Art. 17 - PRESCRIZIONI

Tutti i concorrenti dovranno, a semplice richiesta della Stazione Appaltante, dimostrare quanto
dichiarato e/o previsto e richiesto dal presente disciplinare. Questa Stazione Appaltante si
riserva il diritto di effettuare apposite verifiche in relazione all’autenticita delle dichiarazioni.

Saranno escluse tutte le offerte ritenute non conformi dalla stazione appaltante, quali ad
esempio:

— le offerte incomplete e/o parziali o espresse in modo indeterminato;

— piu offerte, presentate dallo stesso concorrente, che siano o meno alternative tra loro;

— le offerte che presentino variazioni al capitolato speciale d’appalto;

— la esplicita e dichiarata non accettazione dello “Schema di Contratto”;

— le offerte ritenute non conformi e/o congrue da parte della Stazione Appaltante;

— ladocumentazione richiesta non firmata digitalmente.

Entro un termine di 5 giorni dall’esclusione, ne verra data comunicazione agli offerenti
esclusi.

Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare di gara si rinvia al
capitolato speciale d’appalto ed alle leggi e regolamenti in materia.

Art. 18 — PRIVACY
Si informa che i dati forniti dai partecipanti alla gara sono necessari per la gestione del

procedimento di gara e sono in parte pubblicati, in applicazione della vigente normativa in materia
di appalti esclusivamente per I'espletamento della presente gara (Regolamento (UE) 2016/679
(GDPR) e al Decreto Legislativo 101/2018).

Come previsto dal D.Lgs. n. 196/03 tutti i dati forniti dalle imprese concorrenti, saranno raccolti
presso I'Ente Appaltante e trattati nei limiti consentiti dalla predetta normativa. La Comunita di
S. Egidio si impegna a raccogliere, a trattare i dati esclusivamente per fini istituzionali, secondo i
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principi di pertinenza e non di eccedenza.

Art. 19 - FORO COMPETENTE
Per tutte le controversie che dovessero insorgere fra le parti in merito a questo bando di gara sara

competente unicamente il foro di Roma.
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